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BRUKERMANUAL TIL 17. MAI PORTALEN - NES@YA

Last updated: 03-03-2010 Christine.stautland@getmail.no

17.mai portalen er et flott verktgy som brukes til informasjonsdeling for alle som deltar i arrangering av 17. mai feiring pa Nesgya
siden 2007, takke Michael Max.

17.mai portalen er delt i to:

» | hovedside finnes informasjon om styret og annen nyttig kontaktinformasjon, om Program 17.mai og skjemaer for 14.,
16. Og 17. mai, samt informasjon fra tidligere 17-mai arrangement.

» | prosjektportalen finnes informasjon per rode om rodeleder og rodemedlemmer, om hvordan aktivitetene (per rode) er
fordelt og arbeidet er oppdelt.

1. Link til 17.mai portalen:

http://www.maxb.no/17mai/wiki/index.php/Hovedside: hovedside om 17.mai program

http://www.maxb.no/17mai/wiki/index.php/Nes%C3%B8ya 17mai:Prosjektportal om rodes aktiviteter /tidsplan/ arbeidsfordeling

~ Nesoya 17mai - Windows Internet Explorer

GO - 2o i matnsi maisbindzs hopiecae MEIER B
File ”‘ x Gm-gle‘ v |8 search -+ @ G- B+ [ Sidewiki - F Check - Ba Transhate - ] Autoril 4 €~ (signin +
e Favortes | 5 & Apningstider - asker ] qoSupermodsl 2 Mashi Monsters - Adopt ¥ou... ] Mioshi Moristers - Adopt Vou... 499 Sun Jawa(TH) System Com... 8 Sun Tava(TM) System Com... & Spesialsider - Nespya 17mai 8 “i0eed 5o = 4
@‘@vaal?m x |[|: Sun Java(Ti) System Com... |_‘ [ - [ e - Page- safery- Tooke @
& 77.40.178.19  brukerdiskusjon for denne ip-adressen  logginn fad
| side || diskusjon | | vis kildekode || historikk |

-

A L Y\ | Hovedside /
{ ‘ l
‘ INFORMASJON ANGAENDE ARETS 17. MAI 2010 ARRANGEMENT PA NES@YA SKOLE.

Disse sidene brukes til informasjonsdeling for alle som deltar i arrangering av 17. mai feiring pa Neseya 2010.

I prosjektportalen finnes informasjon om hvordan aktivitene er fordelt og arbeidet er oppdelt.
navigasjon

« Hovedside Her finnes ogsa informasjon om styret g annen nyttig kontaktinformasjon, samt informasjon fra fiorarets 17-mai arrangement.
= Prosjekdportal

o Innhold [sku]
1M
ok 2 Program 17. mai 2010
., 3 Skjema 14. mai Mesaya 2010
verkiay i
Lenker nit 4 Skjema 16. mai Neseya 2010
= Lenker hi .
« Relaterte endringer 5 Skjema 17. mai Nesgya 2010
« Spesialsider 6 Tidligere Hovedside

= Utskrifisvennlig R )
versjon Malsetninger
= Permanent lenke

Vi haper at drets arrangement fayer seg inn i rekken som tidenes 17. mai pa Mesaya.
= Fa frem budskapet om hvorfor vi feirer 17. mai

= Skape et godt skonomisk overskudd som bidrag til FAU
= 17. mai pa Nesaya er goy!

= 17. mai pa Nesaya er kontaktskapende!

Dette er selvsagt grunnlag for diskusjon! Kom med innspi

Program 17. mai 2010

Morgen
- N AL CL. L mA mlealan ]

et fuwavr.maxb, naf 1 7maijwikifinde: php Hove dside / & mremet fa v Rion -

2. Logg inn med:

Brukernavn: Rodeleder2010
Passord: xxxx

OBS! bruker og passord er bare til Rodeledere og skal ikke distribuere utenfor Rodeledere og Styret grupper.
Nar man er logget pa Rodeleder2010 bruker, har man skriving rettigheter under 17.mai portalen.

Vannlig rodemedlem har tilgang til alle informasjoner under 17.mai portalen (de har lesing rettigheter men kan ikke endre innhold)
ved a klikke pa linkene over.
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OC ~ (W vwimmmmbnoltmsinhinds s ie-ssesiions rrtscumo—tieissaie CIE|EE3] e |[2]-]

File »| x Google| v M ssarch - D v B+ [ sidewki + | % Check - 33| Translate + ) utoFil - 4 & - () sinin -
" - »
Sy Favorites ‘ 9% €] Bpningstider - asker | qoSupermodel € Moshi Monsters - Adopt Yau... € Moshi Mansters - Adopt You... 4 Sun JavalTr) System Com... 4 Sun Java(TM) System Com... | Spesialsider - Nesaya L7mai @8 Somested e =
— »
=] ‘ (& Logg inn eller registrer de... ‘E[j Sun Java(TM) System Comm, .. | ‘ i - v [ = v Page- Safety Tooks~ @~
2 774017819 brukerdiskusjon for denne ip-adressen  logg inn
| spesialside

\ € U | Logg inn eller registrer deg
[ ' l

Logg inn

Du mé ha slétt pd informasjonskapsler for & logge in pa Neseya 17mai.
navigasjon

= Hovedside Brukemawn: |Rodeleder2010

o — [ Husk passordet
verktay

= Spesialsider
Personvern 0Om Neseya 17mai Forbehold 1501 piodiowiia

3. Redigere

Hensikten med 17.portalen er alt informasjon er alltid oppdatert og at alle foreldre i 5.trinn har tilgang til det.
Portalen er basert pa wikiteknologi som senker brukerterskelen for publisering av nettsider.
Med andre ord, er det meget lett a redigere sidene.

17.mai styremedlemmer og rodeleder er ansvarlig for a oppdatere 17.mai portalen.

Oppdatering gjgres etter at man har satt seg inn i tidligere materiell og gjgres deretter palgpende.

Merk at noen oppgaver innenfor hver Rode kan forventes bli endret ved arets arrangement, men forrige arets beskrivelser danner
et godt bilde over hva som forventes.

Nar man er logget inn, man har redigering rettigheter pa alle sider under 17. mai portalen for 2010.

De andre foreldrene som ikke er rodeleder eller i styre har bare lese rettigheter, dvs de kan ikke endre innhold av sidene.

> Nesaya 17mai:Prosjektportal - Nesoya 17mai - Windows Internet E cplorer

Man redigerer ved a velge

[- o))

G_g;v & reees bono't NS C3 % Boya_L .,’ prgaver_for_sle_rodeledere_ 2F styret_2010 DIEIEENE e T
fl: 7| x Google MK ] S*rch 0@ e B~ [ sidewiki v ‘%P check - 83 Translate ~ ] AutoFil + 4 \ & - (signn ~

Sy Favorites \r;, & Bpringstider - asker £ | gosupermodel | Moshi Monsfers - Adopt ou... & | Moshi Monsters - Adopt You... 498 5un Java(TM) System Com... @8 Sun Java(Th) System Com... & Rggialsider - Nespya 17mai €8 suonested sies v [ Free Hotmail @] ek Slice Calery «
g3 v‘gNEswa LamaProsikipo. . X | W/ i - Whipedia | 5 - ~ (7 g v Pager Safety - Toos+ @

\4 2 Rodeleder2010 e, innstillinger egnebidrag loggut A
| prosjektside || diskusjon rediger || historikk | [ fistt overvak \
m Nes@ya 17mai:Prosjektportal \
Innhold [skjul
1 Roder 2010
2 Oppgaver for alle rodeledere / styret 2010 |
navigasjon 3 Styret 2010 =
= Hovedside 4 Tidligere Prosjekiportaler
= Prosjektportal 5 Annet
sek
Roder 2010 [rediger]
Alle oppgaver er inndelt i roder med hver sin rodeleder. Folgende roder & er definert
verkioy = Mat/Drikke P
= Lenker hit = Lodd/Premier
= Relaterte endringer = Kupongkort
= Lastopp i = PiliBallkast
= Spesialsider
= Utskrifisvennlig = Skytebane
‘ersion = Bameleker
= Permanentlenke = Telt/Stoler/Regnvaer
T | = Nattevakt
= Dekorasjon
= Togsjef
= Teknisk
= Trykksaker
= Okonomi
Send mail til rodeledere med folgende adresse: rodeledere. 17mai_2010@maxb.no 3
Oppgaver for alle rodeledere / styret 2010 [rediger]
= Kick-off mote for 17. mai 2010 styret { 10. desember )
= Planleggingsmete for 17. mai 2010 styret ( 9. februar )
= Kick-off mate for rodeleder med styret ( 2. mars )
= Sette seg in | materiale fra tidligere & for rodeleder/styre { mars )
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Nesgya,

Man er da omdirigert til Redigering siden.

1. Redigere siden

Der man C endrer innhold til siden som er relevant for deres rode (og bare det).

Hensikten er at deres rodemedlemmer finnes riktig og oppdatert informasjon relevant for 2010.

2. Forhandvisning

Nar man er ferdig med det, man kan se endringene ved a trykke | Forhandvisning [ knappen.

Man blir trygget til en ny siden som viser forhandsvisning; endringer har ikke blitt lagret fér man trykker pa Lagre knappen.
Hvis dere angrer, vennligst bruk &

3. Lagre endringene

Nar man er forngyd med redigering/endrjngene, man lagre endringene ved p trykke pa|f Lagre siden | knappen

G- e et HEBER] |6
Yk Geogle s @ | B L sk P chek 3 Transle - T lauerl - - O sonn -
i Favorites | 55 | Bpringstider - asker & gosupermodel & Moshi Monsters - Adopt You... §£ | Moshi Monsters - Adopt vou... @ Sun Java(Th) System Com... 4 5un Java(Th) fstem Com... £ Spesialsider - Nesgya 17mg & « [ Free Hotmail &) -
55+ | @ Redoerer Nesaya 17mal... X | \wik - wikiedia [ fv B v B v Page- safety- Took- @-
2 Rodeleder2010 innstillinger egne bidrag  logg ut
prosjektside | [ diskusjon rediger | [ historikk | | iyt overvik

m Redigerer Nesgya 17mai:Prosjektportal (seksjon)
B[ADQE B ‘win@@—

== Felles oppgaver for alle rodeledere / s{yret 2010 == ﬂgg ut

- mses cx 17 mat 2010 sryzes { o aesemver )
e

17. mai 2010 scyret|( . februar ) _
= Hovedside
>

med styret (2. mars )

idligere 44 for rodeleder/styre ( mars )
T for erfarindsoverfering ( mars )

Tagret i kjeller pd|skolen ( maze )

Oppdate: ‘gere wiki'n ( kontinuerlig|)

Mail fra rodeleder til alle pa roden ( rs )

Forslag til priser (mat,lodd++) ( mars/efril )

Holde mete med rodem, plan og oppgavefordelning [ mars/april )

1-Redigere

verktay Statusmete med alle rodeleder og styret | 12, april )

= Lenker nit Innspurtsmete i begynnelsen av mai med afle rodeledere og styret ( 6. mai )
= Relaterte endringer fiononizepportering og oppeier ( 17. mail)

= Lastopp il Oppryding og vasking etter arrangementet|( 17. mai )

Oppsunmering og erfaringsoverfsring til feste dr ( mai )
Oppsummeringsmete ( mai — juni )

= Spesialsider

L )

Vennligst merk at alle bidrag til Nesoya 17mai kan bii redighrt, endret eller fiemet av andre bidragsytere. ©m du ikke vil at dine bidrag skhl kunne redigeres fit, ikke legg det til fer
Du lover ogs4 at du har skrevet dette selv, eller kopiert det ffa en ressurs som er i public domain eller lignende (se Nesoya 17mai-Opphafsrett for detaljer). IKKE LEGG TIL OPHHAV SBESKYTTET MATERIALE UTEN TILLATELSE!

R 7 Felles oppgaver for alle styret 2010 */
[ Mindre endring (] Overvak denne siden
3- Lagre (Lagre siden | [ Forhandsii ] [ Vis endringer | vy‘\l i (pner i nytt vindu)

2-Forhandvise

Persomem  OmMesoyai7mai  Forbehold 1% 1] fecfvma

4. Logge ut

Ikke glemme a logge dere ut ved @
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4. Laste opp filer

17. mai portalen stgtter png, gif, jpg, jpeg, pdf format og max. 10 MB.

1. Ga under siden hvor du vil laste opp dokumentet
a. Velg under verktgy pa venstre meny: Last opp fil
b. Bla gjennom til du finner filen som du vil laste ned.
c. Legginn beskrivelse av innhold i filen.

e Last opp fil - Nesgya 17mai - Windows Internet Explorer == 23
- B
@ U L4 |g, http://www.maxb.no/17 mai/wiki/index.php/Spesial:Last_opp A | ] ‘ +3 | X '::l Google P
= = F——— — = — e —
X @~ f:) ‘| IZ| Go T4 ﬁ Translate ~ % GreenCard ; Games ~ sddy Play! ~ . Chinese Ipad e Megamilions ~ > | +

{2 Favoritter | {;‘g & | Nesgya 17maiProsjektport... “ Trafikanten @ Foreslitte omrader v & | Fa flere add-ons v
| | M~ v [ o= v Sidev Sikkerhetv Verktoy v @~

2 Christine RStautland  min diskusjonsside innstillinger overvakningsliste egne bidrag loggut -

3>

| (& Last opp fil - Neseya 17mai

| spesialside
i | Last opp fil
L Bruk skjemaet nedenfor for & laste opp filer. For & se eller soke i eksisterende filer, ga til listen over filer. Opplastinger lagres ogsa i

opplastingsloggen.

For & inkludere en fil pa en side, bruk en slik lenke:

_navigasjn ® [[Fil:Filnawn.3ipg]] for & bruke bildet i opprinnelig form
= Hovedside = [[Fil:Filnavn.png|200px|thumb|left|Alternativ tekst]] for 4 bruke bildet med en bredde pa 200 piksler, venstrestilt og

= Prosjektportal

m

med «Alternativ teksts som beskrivelse
sek = [[Medimm:Filnavn.ogg]] for 4 lenke direkte til filen uten & vise den

— Lastoppfil

Velg en fil: D:\Documents'privat\17.mai 2010\BRUKERMANUAL TIL 17 mai por | Bla gjennom..

verktsy
= Lastoppfil Maksimal filstarrelse: 10 MB
= Spesialsider Tillatte filtyper: png. gif. jpg. jpeg. pdf.

@nsket filnan: BRUKERMANUAL_TIL_17_mai_portalen.pdf

Beskrivelse: Bruker manual til 17.mai portalen og beskrivelse av Rodeleder oppgaver. L

[C] Overvak denne filen [C] Ignarer eventuelle advarsler

LM Tk e bt | Donrln bk mmmcdeems DS AR - RION L -
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®, Nesgya

2. Deretter ga tilbake til siden som du vil ha og ga til redigersiden.
a. Velgdu type fil/lenke/
Eksempler:

Velg u for a legge inn en fil under siden som du vil rediger.
Da komme opp [[Medium:Eksempel.opp]]

b. Skrive inn ngyaktig navn pa filen som du vil linke
Eksempler:
[[Medium:BRUKERMANUAL _TIL _17_mai_portalen.pdf]]

& Chnstne RS min 1sside  Innstllinger  overvakr egne bidrag  logg ut

_ side |[ diskusjon rediger | | historikk | [ fiyit | overvak |

\ ) l![i Redigerer Logistikk/Informasjon (seksjon)

=SS —

== Qppgaver ==

''Tekniske role''
navigasjon

= Hovedside * Kopi alle tidligere wiki sider, bdde Hovedside og Prosjektportal
= Prosjektportal * Oppdrett =gen bruker for &rets styret og rodeledere

* Lage bruker manual til wiki'en for styret og rodeledere - Bruker manual 201¢ [ [Medium:BRUKERMANUAL TIL 17 mai portalen.pdf] £
sak % Cppdrette backup for wiki'en
* Kontakt klasse foreldrerepresentanter for oppdatert trinn klasse liste
* Editere trinn klasse liste til import format (.x1s)
* Be Michael Max & importere klasse liste
% Be Michael Max & lage ny eid id som objekt i database (for & beholde historikk)
verkigy #* Linke klasseliste med eid_id_:eid_id = styret, alle roder, adm.rettigheter)
= Lenker hit * G& til hver eid gruppe og endre status pd foreldrene som tilhere =n rode
= Relaterte endringer (steg #1:
= Lastoppfil endre status til +
= Spesialsider Husk OK
steg #2:
endre VAD til + Rodeleder (leder) eller + —————— (vanlig medlem)
)
# 1.linje support til rodeledere for wiki'en
* S5prge at rode sider under wiki'en er oppdatert forlspende
*

Se Michael Max & opprette % email alias (Se [[Diverse]]l}:
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FREMDRIFTPLAN

5. Arbeidsoppgaver for styret/komiteen, rodeledere og 17.mai team

Alt informasjon rundt arbeidsoppgaver for styret, arbeidsoppgaver for Rodeledere og eller alle i 17.mai team star ogsa under
17.mai portalen under Fremdriftplan 2010 (Tidspunkt, oppgaver, ansvarlig)

s Kidk-off mete for 17. i et - ans.styret [ 10, desember )
= Planleggingsmete for TN i 0 styret- ans.styret | 9. februar )

Noter:
Statusmgte 15.april

- ans.rodeleders |

= Holde mete med roden, plan og ocppgavefordelnin

April - Mai 2010
= Statusmete med alle rodeledere og styret { 15, april )
= Innspurtsmete | begynnelsen av mai med alle rodeledere of\styret | 3. mai

Noter:
innspurtsmgte 3.mai

® Logistiskplan etaleres, endelig versjon publiseres senest 10.ma\- ans. Loggistikksjef | 10. mai )
{€.mai 2010

s Gjennomfering ihht logistidkplan og detaljert oppgaver fra roedeleder - alle | 17.mai team {18.mai)
s Gjer klar alt til 17.mai - alle i 17.mai team {18.mai)
17.mai 2010

s Gjennomfering ihht logistiskplan og detaljert oppgaver fra rodeleder - alle | 17.mai team {17.mai)
s ERonomirapportering og oppgjer - ans. redeledere (Mat og Lodd) og @%onomisjef { 17. mai )
s Oppryding og vasking etter amangementet - alle i 17.mai team { 17. mai }

Msi - Juni 2010

= Oppsummering of erfaringsoverfering til neste &r - ans. slle rodeledere og styret { mai |
s Dppsummeringsmate - alle rodeledere og styret] mai - juni )

November 2010

= informasjonsmete for neste drs 17.mai amangement - ans. alle rodeledere og styret (22, nov.)
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6. Viktig milepael for RODELEDER!

Etter at rodeleder har...
- Sattseginnitidligere materiell fra tidligere ar (mars)
- Tatt kontakt med tidligere rodeleder for erfaringoverfgring (mars)
- Gjennomgatt utstyr lagret i kjeller pa skolen (mars)
- Oppdatere/redigere wiki’en for sin ege rode (mars /kontinuerlig)

... skal rodeleder:
- Takontakt med alle i rode (mars)

- Holde mgte med roden, planlegge og fordele oppgaver (mars/april)
- Henter forslag til priser(mat, drikke, lodd, elektrisk utstyr, musikk ++)

Viktig mgter med alle rodeledere og styret

- Statusmgte, 15. april
- Innspurtsmgte, 3. mai

Vennligst sett av datoene allerede na!

Page 8 of 9




Nesgya,

KOMMUNIKASJON

7. Kommunikasjonsplan

Kommunikasjon med rodemedlemmer gjgres primaert via email og mobil telefon som ligger alltid oppdatert under 17.mai
prosjektportalen under hver rode.

Dermed er det ekstra viktig at kontaktinformasjon under portalen er korrekt.
Ved endringer i e-mail og mobilnummer, vennligst send email til christine.stautland@getmail.no .

. . I . Mail all . .
Nar man gnsker a sende en email til alle i rode, man bruker eller en sms til alle i rode , man bruke

@ Q - |§, http://www.maxb.no/17mai/wikifindex.php/Skytebane - | ) | +4 | x F‘ tester htc smart phone »
x @vie)~ E Go v { [0 Transiate v [ GreenCard | ae Games v Al Flayl . Chinese Ipad e‘ Megamilions  + ({__':) Ringtones "_'}" Buy! » | [+
/s Favoritter | s @) Trafikanten (@ Foreslitte omrider + g Fa flere add-ons v
|@H§Nes¢yaumaupmqem |5} sun Java(Th) System C... | @ Konsulenter med god t.. |7g Skytebane - Neseya... % | & maxb.no |_| o~ v ) dh v Sidew Sikkethetv Verktoy~ @~

side diskusjon rediger historikk flytt ofervak

et

14"/ Skytebane
NESOYI

Innhold [skjul]

1 Mannskap - Skytebane
2 Oppgaver 17. mai

RIS o8 3 Oppgaver 16. mai
= Hovedside 4 Forperedelser
= Prosjektportal 52000
sek 62007
Mannskap - Skytebane [rediger]
verktay m Rodeleder Hakon Bonafede hakon bonafede@hm-media_no 920 29 145
= Lenker hit . .
= Relalerle endringer m - Hans Arild Boge-Fredriksen hansa@tmorge.no 5 gfrm— 930 92 044
= Lastoppfil .
- -
« Spesialsider m Bjarn Haavik bjorn-stale haavik@oed dep.no 950 89 639
= Utskrifisvenniig m - Torbjern Hola skinnori@online.no 4 922 55 910
versjon
= Permanent lenke m - Terje Kulseng terje_kulseng@akersolutions_com =1 970 58 081
m - Kristian Skavang kristian.skavang@aibel.com =2 928 86 404
m - Ole-Kristian Tangen Ole Kristian . Tangen@asker_ kommune_no 952 58 223
m - Qle Petter Tomter Tomter@tele2.no =1 915 49 699
Alle 8 gruppen L — Mail all =2 Sms all 4—
Alle 8 i gruppen (Outlook syntax) Mail all =2

Hvis man gnsker a sende email eller sms til en enkel person, man doble klikk pa relevant(email adresse) .

Ta med god 17. mai and og nok med tid!
Vi gleder oss til a organisere 17.mai 2010 sammen med dere!

Lykke til!

Spgrsmal? Vennligst ta kontakt med christine.stautland@getmail.no, eller mob. 480.57.200 hvis det haster.
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