‘Nes;aya,

BRUKERMANUAL TIL 17. MAI PORTALEN - NES@YA

Last updated: 03-03-2010 Christine.stautland@getmail.no

17.mai portalen er et flott verktgy som brukes til informasjonsdeling for alle som deltar i arrangering av 17. mai feiring pa Nesgya
siden 2007, takke Michael Max.

17.mai portalen er delt i to:

» | hovedside finnes informasjon om styret og annen nyttig kontaktinformasjon, om Program 17.mai og skjemaer for 14.,
16. Og 17. mai, samt informasjon fra tidligere 17-mai arrangement.

» | prosjektportalen finnes informasjon per rode om rodeleder og rodemedlemmer, om hvordan aktivitetene (per rode) er
fordelt og arbeidet er oppdelt.

1. Link til 17.mai portalen:

http://www.maxb.no/17mai/wiki/index.php/Hovedside: hovedside om 17.mai program
http://www.maxb.no/17mai/wiki/index.php/Nes%C3%B8ya 17mai:Prosjektportal om rodes aktiviteter /tidsplan/ arbeidsfordeling

~ Nesaya 17mai - Windows Internet Explorer
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INFORMASJON ANGAENDE ARETS 17. MAI 2010 ARRANGEMENT PA NES@YA SKOLE.

Disse sidene brukes til informasjonsdeling for alle som deltar i arrangering av 17 mai feiring pa Nessya 2010

y | prosjektportalen finnes informasjon om hvordan aktivitene er fordelt og arbeidet er oppdelt.
navigasjon
= Hovedside Her finnes ogs# informasjon om styret og annen nyttig kentaktinformasjon, samt informasjon fra flordrets 17-mai arrangement.

= Prosjekiportal

S Innhold (skil

)| | 1masetmnger

2 Program 17. mai 2010
3 Skjema 14. mai Neseya 2010
4 Skjema 16. mai Neseya 2010
5 Skjemna 17. mai Neseya 2010
6 Tidligere Hovedside

verkiay

= Lenker hit

= Relaterte endringer

= Spesialsider

= Utskriftsvennlia
versjon Malsetninger

= Permanent lenke

Vi hper at arets arangement fayer seg inn i rekken som tidenes 17. mai pa Nesaya.
= Fa frem budskapet om hvorfor i feirer 17. mai

= Skape et godt skonomisk overskudd som bidrag til FAU

= 17. mai p& Nesoya er goy!

= 17. mai p& Nesoya er kontaktskapende!

Dette er selvsagt grunnlag for diskusjon! Kom med innspilj

Program 17. mai 2010

Morgen /
- 0B AR Flannhniring ni clealnn )

ek i o i fikifinciex. phpHavedside / @ Internet fa - Bl -

2. Logg inn med:

Brukernavn: Rodeleder2010
Passord: Ludo

OBS! bruker og passord er bare til Rodeledere og skal ikke distribuere utenfor Rodeledere og Styret grupper.
Nar man er logget pa Rodeleder2010 bruker, har man skriving rettigheter under 17.mai portalen.

Vannlig rodemedlem har tilgang til alle informasjoner under 17.mai portalen (de har lesing rettigheter men kan ikke endre innhold)
ved 3 klikke pa linkene over.
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Logg inn

Du mé ha siditt pé informasjonskapsier for & logge in pa Neseya 17mai
navigasjon

= Hovedside Brukemnawn: |Rodeleder2010

sk [ Husk passordet

verktay

= Spesialsider

Personvern Om Neseya 17mai Forbehald 1501 piodiowiia

3. Redigere

Hensikten med 17.portalen er alt informasjon er alltid oppdatert og at alle foreldre i 5.trinn har tilgang til det.
Portalen er basert pa wikiteknologi som senker brukerterskelen for publisering av nettsider.
Med andre ord, er det meget lett a redigere sidene.

17.mai styremedlemmer og rodeleder er ansvarlig for 8 oppdatere 17.mai portalen.

Oppdatering gjgres etter at man har satt seg inn i tidligere materiell og gjgres deretter palgpende.

Merk at noen oppgaver innenfor hver Rode kan forventes bli endret ved arets arrangement, men forrige arets beskrivelser danner
et godt bilde over hva som forventes.

Nar man er logget inn, man har redigering rettigheter pa alle sider under 17. mai portalen for 2010.
De andre foreldrene som ikke er rodeleder eller i styre har bare lese rettigheter, dvs de kan ikke endre innhold av sidene.

[rediger] linken

Man redigerer ved a velge

” Neseya 17mai:Prosjeklportal - Nesaya 17mai - Windows Internet Ex plorer [- [ofx]
G_‘\?j" [E e bro | jiclex. php e 3% ya_t .,‘- i ppgaver_for_ale_rodeledere_2F _styret 2010 \‘ NEEENR B
Fi ”‘ x Google |3 Seich 0@ - B~ [ sdewid - | P check -+ 54 Transiate + ] autoril - 4 \ €+ (signin -
e Favorites \15 ] fpningstider - asker | gosupermodel & | Moshi Monstdfs - Adopt You... | Moshi Monsters - Adopt You... &9 Sun Java(TM) System Com... 4 Sun Java(TM) System Com... & DPegalsider - Mesgya 17mai @ =uooecied sies = [ Free Hotmail &) e Slice Gallery =
g3 v‘@NEsmyaﬂma\:Pms]&k}:pu - X | W Wi - Wikedia | % - © (7 v Pager Safetyr Tods @+
\/ 2 Rodeleder2010 1 innstillinger 5 egnebidrag loggut &
| diskusjon rediger | [ historikk | [ fiyt overvak N
m Nesgya 17mai:Prosjektportal \
Innhold [skjul]
1Roder 2010
2 Oppgaverfor alle rodeledere / styret 2010 ]
navgasion 3 Styret 2010 i
= Hovedside 4 Tidligere Prosjektportaler
= Prosjekiportal 5 Annet
Roder 2010 [rediger]
Alle oppgaver er inndelt i roder med hver sin rodeledsr. Folgende roder & er definert:
verkiay = WatDrikke M
= Lenker hit = Lodd/Premier
= Relaterte encringer = Kupongkort
= Lastoppfi = Pil/Ballkast
= Spesialsider
= Utskitsvennlig = Shytebane
wersion = Bameleker
= Permanentlenke = Telt/Stoler/Regnveer
T | = Nattewakt
= Dekorasjon
= Togsjef
= Teknisk
= Trykksaker
= Okonomi
Send mail il rodeledere med folgende adresse: rodeledere. 17mai_2010@maxb no =1
Oppgaver for alle rodeledere / styret 2010 [rediger]
= Kick-off mote for 17. mai 2010 styret ( 10. desember )
= Planleggingsmote for 17. mai 2010 styret ( 9. februar }
= Kick-off mote for rodeleder med styret ( 2. mars )
= Sette seg in | materiale fra tidligere ar for rodeleder/styre ( mars )
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Nesgya

Man er da omdirigert til Redigering siden.

1. Redigere siden

Der man C endrer innhold til siden som er relevant for deres rode (og bare det).

Hensikten er at deres rodemedlemmer finnes riktig og oppdatert informasjon relevant for 2010.

2. Forhandvisning

Nar man er ferdig med det, man kan se endringene ved a trykke

Hvis dere angrer, vennligst bruk

Forhandvisning

knappen.

Man blir trygget til en ny siden som ilii i forhandsvisning; endringer har ikl(e blitt lagret fér man trykker pa Lagre knappen.

3. Lagre endringene

Nar man er forngyd med redigering/endr|

ngene, man lagre endringene ved

B trykke pa

Lagre siden

knappen
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prosjektside || diskusjon rediger | [ historikk

m Redigerer Nesgya 17mai:Prosje
B 7 |Ab

w0l =

iyt ovenk

tportal (seksjon)

2 Rodeleder2010  min

innstillinger egne bidrag  logg ut

or 17.

navigasjon
= Hovedside

17. mai 2010 styret

—

»
sk

* Mail fra rodeleder til alle p& roden ( ma
Forslag il priser (mat,lodds+) ( mars/ap

Oppsummering og erfaringsoverfsring til of
Oppsummeringsmete ( mai - juni )

= Spesialsider

—= Felles oppgaver for alle rodeledere / =g

mai 2010 styret ( 2p.

ir| for rocereder/styre ( mars )

« Holde mote med rodem, plan og oppgavefordpining ( mars/april )

Lo « Statusmove med alle rodeleder og styrec (|12, april )

= Lenkernit « Innspurtsmote i begynnelsen av mai med alle rodeledere og styret ( 6. mai )
= Relaterte endringer + Pronomirepportering og oppeier ( 17. mai

= Lastoppfi + Cppryding og vasking etter arrangementet | 17. mai )

ret 2010 ==
desember )
9. februar )

. mars )

bovertoring ( mars )
kolen ( mars )

s )
11 )

ste &r ( mai )

%’gg ut
P

Vennligst merk at alle bidrag til Nesoya 17mai kan bii redige}
Du lover ogsa at du har skrevet dette selv. eller kopiert det fi

. endret eller flemet av andre bidragsytere. Om du ikke vil at dine bidrag sk:
en ressurs som er i public domain eller lignende (se Nesoya 17mai Oppha

kunne redigeres fit, ikke legg det ti
et for detaljer). IKKE LEGG TIL OPP

T
HAVSBESKYTTET MATERIALE UTEN TILLATELSE!

| Felles oppgaver for alle rodeledere

styret 2010 */

[ Windre endring [] Overvak denne siden
Lagre siden | [ F

2-Forhandvise

] [ vis endringer ] AVA IR

(8pner i nytt vindu)

Personvem Om Nessya 17mai Forbenold

(23 Fevens i

4. Logge ut

Ikke glemme a logge dere ut ved (logge ut
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ANeSQJya,
4. Arbeidsoppgaver for Rodeledere

Alt informasjon rundt (arbeidsoppgaver for Rodeledere) star ogsa under 17.mai portalen.

& Nesaya 17maiProsjektportal - Nesgya 17mai - Windows Internet Expldrer ol
]
@E}-m http://www.maxb.no/1Tmai/wikifindex.php/Nes%C3%8ya_1TmaiProsjektportal +| & | 42| x |[|*W tester htc smart phone o~
Fil Rediger Vis Favoritter Verktay Hjelp
-~ i - - - ] & - 5 By »
x @~ £ Go Translate GreenCard @ Games ™ #lk Play! chinese [Ell ipad  §gy Megamillions Ringtones 2 Buy! +
< Favoritter | < @) Trafikanten (@ Foreslitte omrider ~ &) Fé flere add-ons +

|25]+| @ Pool - Nesaya 17mai (- Sun Java(Th) System Com.§ | @ Nesya 17maiProsiekt.. x | | Ly~ B v 0 g v Sidew Sikkethetw Verkioyv @+
= Permanentlenke = Telt/Stoler/Regnvaar -

= Nattevakt

= Dekorasjon

= Togsjef

= Teknisk

= Trykksaker

= @konomi

= Logistikk/Informasjon
Send mail til rodeledere med fe\gendiydresse: rodeledere. 17mai_2010@maxb.no E3

Oppgaver for alle rodeledere / styret 2010 [rediger]

m

Kick-off mgte for 17. mai 2010 styret { 10. desember )
Planleggingsmate for 17 mai 2010 styret ( 9. februar )

Kick-off mate for rodeledere med styret ( 2. mars )

Sette seg in | materiale fra tidligere ar for rodeledere/styret ( mars )
Kaontakte tidligere rodeleder for efaringsoverfaring { mars )
Gjenomgang av utstyr lagret i kjeller pa skolen ( mars )
Oppdatere/redigere wikin { kontinuerlig )

Mail fra rodeleder til alle pa roden { mars ) Noter statusm¢te 12 a pr||

Forslag til priser (mat lodd++) ( mars/april )

Holde mote med roden, plan og oppgavefordelning ( mars/april
Statusmate med alle rodeledere og styret ( 12. april ) f . .
Innspurtsmete i begynnelsen av mai med alle rodeledere og styret (6. mai ) NOterZ n nSpurt5m¢te 6. mal
@konomirapportering og oppgjer { 17. mai )

Oppryding og vasking etter arrangementet { 17. mai )

= Oppsummering og erfaringsoverfering til neste ar { mai )

= O gsmete { mai - juni ) -~

Viktig milepzel for RODELEDER!

Etter at rodeleder har...
- Sattseginnitidligere materiell fra tidligere ar (mars)
- Tatt kontakt med tidligere rodeleder for erfaringoverfgring (mars)
- Gjennomgatt utstyr lagret i kjeller pa skolen (mars)
- Oppdatere/redigere wiki’en for sin ege rode (mars /kontinuerlig)

... skal rodeleder:
- Ta kontakt med alle i rode (mars)

- Holde mgte med roden, planlegge og fordele oppgaver (mars/april)
- Henter forslag til priser(mat, drikke, lodd, elektrisk utstyr, musikk ++)

Viktig mgter med alle rodeledere og styret

- Statusmgte, 12. april
- Innspurtsmgte, 6. mai

Vennligst sett av datoene allerede na!
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~Nes®ya.

5. Kommunikasjon

Kommunikasjon med rodemedlemmer gjgres primaert via email og mobil telefon som ligger alltid oppdatert under 17.mai
prosjektportalen under hver rode.

Dermed er det ekstra viktig at kontaktinformasjon under portalen er korrekt.
Ved endringer i e-mail og mobilnummer, vennligst send email til christine.stautland@getmail.no .

. . - . Mail all ) .
Nar man gnsker & sende en email til alle i rode, man bruker eller en sms til alle i rode , man bruke

@Q =[] http//uwwmaxb.no/1Tmai/wikifindex.php/Seytebane ~[ B[] x| |40 tester ntc smart phone o
X @D~ [~]Edeo ~{ D Transiate ~ P Greencard |an Games ~ dzh Piayt ~ (@) Chinese T 1pad ) Megamions  ~ (&) Ringtones 2 Buy! » | [+
57 Favoritter | 55 @@ Trafikanten @ Foreslitte omrader v | Fa flere add-ons ~
|28+ @ Nesoya17maiprosjek... | Sun Java(TM) System C... | i Konsulenter med god t.. | @{Skytebane - Nesoya... % | @ madbino |7| &~ v [ v Sidew Sikkerhetv Verktoy~ (@~

side diskusjon rediger historikk flytt ovrvak

\ i Y\ | Skytebane
\ I

Innhold [skjul
1 Mannskap - Skytebane
X 2 Oppgaver 17. mai

navigasjon 3 Oppgaver 16. mai
= Hovedside 4 Forberedelser
= Prosjekiportal 52000
sek 62007

Mannskap - Skytebane [rediger]

verkioy m Rodeleder Hakon Bonafede hakon.benafede@hm-media.no =1 920 29 145
= Lenker hit
» Relalerle endringer E - Hans Arild Boge-Fredriksen hansa@tmorge.no & mm— 930 92 044
: Eii';:liﬂer m - Bjom Haavik bjor-stale.hamik@oed.dep.no =1 950 89 699
» Utskriftsvennlig E - Torbjern Hols skinnori@enline.no E4 922 55 910

versjon
= Permanent lenke m - Terje Kulseng terje_kulseng@akersolutions_com =1 970 58 081
E - Kristian Skavang kristian.skavang@aibel.com =2 928 66 404
E - Ole-Kristian Tangen Ole_Kristian. Tangen@asker kommune no 952 58 223
G - Ole Petter Tamter Tomter@tele2.ng =4 915 49 699
Alle 8 i gruppen — Mail all =2 Sms all —
Alle 8 i gruppen (Outlook syntax) Mail all =2

Hvis man gnsker a sende email eller sms til en enkel person, man doble klikk pa relevant(email adresse) .

Ta med god 17. mai and og nok med tid!
Vi gleder oss til a organisere 17.mai 2010 sammen med dere!

Lykke til!

Spgrsmal? Vennligst ta kontakt med christine.stautland@getmail.no, eller mob. 480.57.200 hvis det haster.
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