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1 Innledning

Loddgruppen har ansvar og oppgaver relatert til Hovedlotteriet, Lynlotteriet, Barneleker og Verdikuponger, og dette dokumentet inneholder detaljert informasjon for hvert hovedområdet.
Loddgruppen bør bestå av minimum 15 personer. Gruppen er aktiv i perioden medio februar til og med 17.mai, og har følgende hovedoppgaver:

k
	Forberedende aktiviteter



	Innsamling av gevinster / premier

1. Brev til foresatte om levering av gevinster

2. Aktiv ”tiggerunde” i nærmiljø og hos bekjente

3. Innkjøp av premier fra foreldre betaling

4. Oppbevaring, sortering og kategorisering av gevinster/premier

5. Utarbeide bemanningsplaner for 17.mai

6. Innkjøp av loddbøker, lynlodd og diverse rekvisita

7. Profilering av loddsalget (plakater, flygeblad)

8. 16.mai, rigging av salgs boder og annen praktisk tilrettelegging



	17-mai aktiviteter



	Praktisk gjennomføring og logistikk

1. Loddsalg Hovedlotteriet

2. Betjene Lynlotteri boden

3. Betjene premiebordet for barnelekene

4. Salg av verdikuponger

5. Trekning og utdeling av premier i Hovedlotteriet




2 Referat fra loddgruppen 2007
Loddgruppen fikk inn mange fine premier i år, og det som ble til overs kommer neste års komité til gode, disse ligger lagret i kjellerrom på skolen. Det ble solgt ca. 3-4000 lodd for hovedlotteriet og ca. 1500 for lynlotteriet (her hadde vi forventet ca. 3000). Planleggings- og forberedelse prosessen gikk veldig greit.  
For hovedlotteriet lagde vi denne gang flygeblader (små plakater) som ble lagt ut på bordene, med oversikt over gevinstene – god PR for loddsalget.
På 17.mai hadde vi noe små utfordringer. Underveis måtte vi sette inn ekstra bord m/bemanning på premieutdeling for Barneleker – køen begynte å vokse seg stor. 
I Lynlodd boden ble det i tillegg til lodd solgt verdikuponger, dette genererte større køer og tok oppmerksomheten bort fra lynloddsalget. Loddselgerne for Hovedlotteriet var ikke godt nok informert og orientert om sin rolle i forkant av selve dagen, og dette krevde en del ekstra koordinering for å få dem ut i ”jobb”. Ellers gikk det meste smertefritt.
For loddgruppen ble 17-mai en hektisk dag med få eller ingen pauser, men alle var enig om at det hadde vært en kjempesuksess. 
Loddgruppen bestod av følgende medlemmer:

Cecilie Duus, leder

Ingrid Øines

Geir Tuft

Emily Hermansen

Torstein Burud

Bjørn E. Michelsen

Hege Bjørsvik (Ruben Johansen)

Helen Kalvøy Fosshaug

Loddgruppen gjennomførte 3 møter i perioden:
Informasjonsmøte 29.mars
Gruppen ble informert om ansvarsområder og relaterte oppgaver. ”Tiggeruter” i nærmiljø og hos bekjente ble avklart og fordelt, og ”tiggerbrev” til alle foreldre på 5.trinn ble klargjort for utsendelse, med frist for innlevering 12.april. Det var enighet om alle gevinster skulle oppbevares hos leder frem til 16.mai. 
Logistikkmøte 24.april
Store mengder gevinster var kommet inn og skulle fordeles pr. hovedområde med tilhørende sortering og kategorisering. Leder hadde anskaffet store plastbokser fra IKEA for oppbevaring. Hovedområdene ble fordelt i gruppen som nå fikk ansvaret for videre planlegging og gjennomføring.

Avstemmingsmøte 14.mai

Fordeling av sist innkomne premier og gjennomgang av logistikk og oppgaver for 16 og 17.mai.

Gevinst oversikt Hovedlotteriet
1. Barnesykkel, Smart Club

2. Barnesykkel, Smart Club

3. Gavekort mobiltelefon, Telenor

4. Billetter, Tusenfryd

5. Gavekort kr. 1000, Wow

6. Karaffel, Gastronaut

7. Gavekort kr. 1000, Bikk Bok

8. Audi Jakke, Albjerk auto

9. Mini Cruise 2 pers, Color Line

10. Mini Cruise 2 pers, Color Line

11. JVC Miniblaster, Service Eksperten Vest AS

12. Grundig Miniblaster, Service Eksperten Vest AS

13. Sekk m/diverse utstyr, IF

14. Hårprodukter, Nesøya Frisør

15. California Spray Tan, The Beauty Studio

16. Terrasselanterne, 2 Brødre

2 Hovedlotteri og verdikuponger
Hovedlotteri:
Det selges mellom 3-4000 lodd med 12-16 hovedgevinster, fra kr. 2500 og ned til kr. 500. Loddsalget starter kl.13.00 på 17.mai, og loddselgere er alle elever på 5.trinn.
Trekning foregår kl.1500 - i trekningen inngår også verdikuponger.  
Verdikupong:

Istedenfor penger kan man kjøpe verdikupong (et klippekort) som kan brukes i alle salgsboder, også for lynlotteriet og hovedlotteriet. Antall verdikuponger ca. 800 stk.

Verdikupongene må trykkes opp og dette må koordineres med øvrige reklame aktiviteter i 17.mai komiteen. Loddgruppen selger kuponger i avtale salgsboder, eventuelt egne.

Verdikupongene hulles og settes tau i, slik at barna kan ha dem rundt halsen.
For hovedtrekningen må de merkes med navn på baksiden.
2.1 Roller

	Loddselgere (50-60 elever)
	Alle elever på 5.trinn selger lodd

	Loddansvarlig
	Ansvarlig for loddsalget

	Trekningsansvarlig
	Ansvarlig for hovedtrekningen 

	Logistikk ansvarlig
	Ansvarlig for gevinster og verdikuponger


2.2 Forberedelser 
	Forberedelser
	Ansvarlig
	Utstyr

	Avstemme salgspriser med styret
	Leder
	Kr. 10 pr. lodd i 2007

	”Tiggerunde” i nærmiljø og hos bekjente
	Alle i gruppen
	

	Samle inn gevinster (12-14 stk) fra kr. 2500 og nedover

	Alle i gruppen
	Kasser og bokser for oppbevaring og sortering. 

	Kjøpe loddbøker (Binders) 40 stk.

	Loddansvarlig
	

	Lage Is/Brus bonger for betaling til loddselgerne, koordiner gjerne med togsjef som lager bonger til korpset. 
	Logistikk ansvarlig


	60 bonger

	Informasjon til loddselger (5.trinns elever) om salg og oppmøte på 17.mai, gjøres via felles brev fra 17.komiteen
	Loddansvarlig

	

	Lage plakater med gevinst oversikt (2 STORE) for scene, og 100 små for flygeblad som legges ut på bordene.

	Logistikk ansvarlig
	 

	Klargjøre layout av verdikupong for trykking
	Logistikkansvarlig

Koordinere med PR sjef
	

	Trykke opplag av verdikuponger 800 stk.
	PR ansvarlig 17.mai komiteen
	

	Organisering av loddselgere 
	Loddansvarlig
	Hvem, hva og når?

	Lage hull og sette tråd i verdikuponger slik at disse kan henge rundt halsen


	Selger
	

	16.mai
	
	

	Levere gevinster til oppbevaring på skolen.
Levere plakater, flygeblad og verdikuponger til oppbevaring på skolen.
	Logistikkansvarlig
	

	Felles innsats for rigging av telt, stoler og bord, salgsboder og lignende.
	Alle
	


2.3 Oppgaver 17.mai

	Oppgaver
	Ansvarlig
	Utstyr

	Henge opp plakater på scenen


	Logistikkansvarlig
	Tape, stifter og lignende.

	Informere om loddsalg og verdikuponger (kl.1300 etter tale)
	Trekningsansvarlig
	

	Klargjøre poser med loddbøker og veksel til loddselgere
	Loddansvarlig
	Loddbøker, penner, plastposer og veksel

	Utsendelse av selgere og mottak av loddselgere, oppmøte kl.12.45.
· Registrerer hvem som går ut

· 
	Loddansvarlig
	

	Selge lodd fra kl. 1300-1415

	Loddselgere
	

	Mottak av loddselger fra 1400-1430

· Registrering av innlevering

· Utdeling av is/brus bonger


	Loddansvarlig
	

	Sette ut gevinstene til scenen 14:30
	Logistikkansvarlig
	

	Innsamling verdikuponger – sjekk at de har navn
	Loddansvarlig
	

	Klargjøring av trekning fra 14:30 – 15:00 

· Sortere lodd for trekning i bøtter
· Samle inn verdikuponger

	Loddansvarlig
	Bøtter

	Loddtrekning Hovedlotteri (lodd + verdikuponger)
Opplyse om at verdikuponger er med i trekning og hvor disse skal leveres

· 
	Trekningsansvarlig
	Opplesing av trekningsansvarlig
Hvem trekker?

	Utdeling av gevinster 

	Logistikkansvarlig
	

	Opprydding


	Alle
	


3 Lynlodd 
Det selges mellom 2-3000 lodd, og pr. 1000 lodd gir følgende vinner sjanser:
1. Gevinst - alle lodd som slutter på 33 – antall vinnerlodd 10 stk
2. Gevinst – alle lodd som slutter på 66 og 99 – antall vinnerlodd 20 stk
3. Gevinst – alle lodd som slutter på 0 – antall vinnerlodd 100 stk
Loddsalget starter kl.13.00 og slutter kl.1500, eller når det er tomt for gevinster. 
Det er viktig å få en god fordeling på gutte- og jentepremier.
3.1 Roller

	Loddansvarlig
	Ansvarlig for loddsalget

	Logistikk ansvarlig
	Ansvarlig for gevinster og verdikuponger

	Selger (3 personer)
	Ansvar for salg og utdeling av gevinster


3.2 Forberedelser
	Oppgaver
	Ansvarlig
	Utstyr

	Avstemme salgspriser med styret
	Leder
	Kr. 10 pr. lodd i 2007

Husker ikke for verdikupong.

	”Tiggerunde” i nærmiljø og hos bekjente
	Alle
	

	Samle inn gevinster

	Logistikkansvarlig
	

	Sortere og kategorisere gevinster
	Alle
	

	Klargjøre plakater med vinnertall for trykking

	Logistikkansvarlig
Koordinere med PR ansvarlig i 17.mai komiteen

	

	Sende inn for plakater for trykking til PR ansvarlig i 17.mai komiteen
	Logistikkansvarlig
	

	Kjøpe lynlodd på Binders

	Selger
	

	16.mai
	
	

	Felles innsats for rigging av telt, stoler og bord, salgsboder og lignende.
	Alle
	Felles innsats for rigging av telt, stoler og bord, salgsboder og lignende.

	Rigging av lynlodd bod med nødvendige hyller for gevinster. 
	Logistikkansvarlig
	Rigging av lynlodd bod med nødvendige hyller for gevinster. 


3.3 Oppgaver 17.mai

	Oppgaver
	Ansvarlig
	Utstyr

	Utplassering av gevinster

	Logistikk ansvarlig
	

	Henge opp plakater med vinnertall
	Logistikk ansvarlig
	

	Klargjøre lynloddbod:

· Lodd i bøtter
· Kasse med veksel fra revisor

· Søppelkasser

· Bokser for salg av verdikuponger

	Selger
	Bøtter står i kjeller
Penner til merking av navn på verdikuponger

	Tilførsel av premier

	Logistikkansvarlig
	


4 Barneleker

Premiebordet for Barneleker omfatter alle barnelekene og har et behov for ca. 2000-2500 ting godt blandet av stort og smått. Det har vært ulik praksis med kategorisering av 1,2,3 premier, det er bl.a. pil- og ballkast og skytebane som har gradering. Dette kan løses ved ulike farger på bongene, eventuelt å gi 1 stk bong for 3.premie, 2 stk bonger for 2.premie, og 3 stk bonger for 3.premie. NB!  Dette må avklares og avstemmes med ansvarlige for pilkast og luftgevær.
Det blir fort store køer og det bør vurderes å sette opp inngjerding for å lose barna i riktig retning, alt avhengig av hvordan premie boden er plassert. Typiske premier er:
Caps, penner, refleks, sitteunderlag, nøkkelringer, svettebånd, notatbøker, hårstrikker og m.m. Det er viktig å få en god fordeling på gutte- og jente premier.
4.1 Roller

	Logistikk ansvarlig
	Ansvarlig for premiene

	Premieutdelere (minimum 3 stk)
	Ansvarlig for premiebord og utdeling


4.2 Forberedelser 
	Oppgaver
	Ansvarlig
	Utstyr

	”Tiggerunde” i nærmiljø og hos bekjente
	Alle
	

	Samle inn gevinster

	Logistikkansvarlig
	

	Sortere og kategorisere gevinster, fordele i kategorier (1,2,3 premie) hvis aktuelt
	Alle

Koordinere med ansvarlige for pilkast og luftgevær.
	Kasser eller bokser for oppbevaring.

Skjema for registrering

Penner for merking

	Lage premiebonger ca. 1500 (sirkulerer) 
	Logistikk ansvarlig
	Forskjellige farger?

Nummererte?



	16.mai
	
	

	Felles innsats for rigging av telt, stoler og bord, salgsboder og lignende.
	Alle
	.

	Rigging av premiebord med nødvendige hyller for premier
	Logistikkansvarlig
	Her blir det mye kø og denne boden bør være spesielt stor (3-4 bord) som viser premier. 

I tillegg trengs bord eller bokser for oppbevaring av premier til påfyll 


4.3 Oppgaver 17.mai

	Oppgaver
	Ansvarlig
	Utstyr

	Utplassering av premier, med fordeling på 1,2,3 premie hvis aktuelt.

	Premieutdelere
	

	Dele ut premiebonger til de ulike aktivitetene
	Logistikk ansvarlig
	Bokser for oppbevaring på alle poster


